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关于做好2019-2020学年第2学期在线课程教学安排与教学组织

的通知

各教学单位、全体任课教师：

根据学校教学安排，2019-2020 学年第 2 学期春学季理论课程自 2 月 24 日

（下周一）起正式开课，采用在线教学方式进行教学。根据目前的开课准备情况

及学校相关要求，现就有关的教学安排与教学组织工作通知如下：

1、教学管理方式

在线课程的教学管理原则上仍采用逐级管理的方式。开课学院的教学负责

人、学院教学管理组织机构（如学院教学委员会等）可负责审批课程授课方式、

教学组织方式、平时成绩给出方式等；审批教师的调整授课时间、授课进度等，

然后报教务处批准，再由教务处送教学质量监控与评估中心备案。

由于目前存在课程平台稳定性差、网络不畅等客观因素，因此，任课教师在

优先利用所搭建的课程网站开展在线教学的基础上，也可以借助其它通讯方式或

平台（如 QQ、微信、钉钉，或其它教学平台等）开展教学活动，一般应尽量避

免使用直播等对网络要求较高的授课方式。课程具体授课方式由课程组统一提

出，报开课学院审批。

同时，课程组可根据实际情况，在保证一周进度不变的前提下,申请调整上

课时间、实行错峰上课。具体由课程组统一提出，报开课学院审批，提前一周送

教务处批准（在每周提交的课表上注明）。

2、上课时间与课程进度

理论课程的上课时间与课程进度，原则上按课表执行，确保课程学时不打折

扣。

为适应在线教学不断变化的情况和师生的实际需要，允许开课学院提前一周

向教务处提交本学院下周的上课安排，一周一提交。教学质量监控与评估中心将

会同教务处按开课学院提供的每周开课安排，对课程的教学运行情况及教学质量

进行督查。

非学院（部）负责的课程，直接报教务处审批。

开课单位需统筹安排本学院的教学任务，确保本单位整个学期的教学任务落

实，慎重批准课程延迟开课的申请。教务处要求理论课程教学本学期内完成（含

期末考试、成绩提交等环节），不延后到暑假或下学期；少量实践环节教学可延

后至暑假进行，但不得拖延到下个学期。

3、课程考试与成绩评定

所有课程的期末考试暂定为学生返校后进行，考试方式原则上不变。若确属

特殊原因需要调整的，需经开课学院同意，报教务处审批。
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任课教师可以根据实际情况，将学生在线学习情况、平时测验情况、作业完

成情况等纳入学生平时成绩评定范畴。工科类专业还需满足本专业工程认证的相

关要求。

4、课程教学要求

（1）按课表时间上课（以学校现行的作息时间为准），每次上课由任课教师发起

“点名”，学生签到。每堂课结束后，由任课教师统计学生无故缺课情况，

并报给开课学院。每周由开课学院汇总一周数据后，分别报送学生工作处、

教务处。

（2）每堂课教师都必须要进行必要的教学设计与教学安排，合理分配好每堂课

的时间，指导学生自学、观看视频、学习文献、做练习等。课程教学中所

涉及的教学资源以课程组自建教学资源为主，必要时也可以借鉴其它课程

网站的资源；课堂中要安排时间解答学生疑问，通过随堂测验等方式来考

察学生的知识掌握情况；布置课后作业并及时批改。

（3）对家庭困难或网络条件较差地区的学生，任课教师可酌情采取灵活的方式

进行教学和平时成绩评定。任课教师还可以组织班级同学采用“精准帮扶”

等方式对此类同学给予学习上的帮助。

其它未尽事宜或教学中出现的特殊情况，参照学校现行管理模式执行，一般

由任课教师或课程负责人提出，报学院（部）进行审批处理，重大事项报教务处

审批处理。

教务处

教学质量监控与评估中心
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